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	FDI/08 Solicitud para trabajar en horario extraordinario en lavida
	N° de solicitud: 

	Nombre del solicitante : 
	Fecha: 

	División,  Dirección  o   Departamento:
	Extensión telefónica: 

	Correo electrónico (e-mail):

	Nombre  del jefe inmediato/Director de tesis/Director de servicio social:  

	Fechas (s) solicitada(s):  

	Horario: 

	 personal del INECOL        estudiante del posgrado
     estudiante del INECOL
     servicio social

	Equipo a usar: 

	Software a usar: 


	Firma del solicitante
	Firma de VoBo. Director o Jefe inmediato

(Requerida para todos, excepto los investigadores)

	Sello y firma del Departamento de Informática
	Vo.Bo. Encargado de LaViDa


El solicitante se compromete a lo siguiente: 

1. Hacer uso adecuado de las instalaciones y del equipo del laboratorio haciendo uso únicamente para fines institucionales, en caso contrario asumirá la responsabilidad correspondiente. 
2. Cumplir con el reglamento del uso del laboratorio.

3. Si el equipo es dañado durante el periodo de permiso  por descuido o mal uso, pagará la reparación o reposición por un equipo igual. 

4. Si los técnicos de LaViDa detectan equipo faltante o dañado durante el periodo de permiso, cubrirá el total de los gastos ocasionados para la reparación o reemplazo.

5. Si fuera testigo de la ocurrencia de un evento perjudicial al laboratorio por otro usuario a éste se enviará un correo electrónico al Encargado del laboratorio con copia al Jefe del Departamento de Informática reportando el evento, autor y notificando al vigilante. 

6. Si el equipo a usar ha sufrido un desperfecto o hay evidencia de daño a otro equipo, ya no se hará uso del laboratorio y enviará un correo electrónico al Encargado y al Jefe de Departamento. 
c.c.p. 
Departamento de Servicios Generales

Personal de vigilancia del Edificio C


Solicitante


Encargado de LaViDa

Las áreas sombreadas son para uso exclusivo del Departamento de Informática. 

