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3. Captura

Existen dos formas de capturar informacion en el SICOP:

claves presupuestarias en la seccion de detalle.
e Captura manual de informacion: Corresponde a una captura de informacion directa en pantalla.

3.1 Cargas por plantilla

Se debera descargar la plantilla del flujo de trabajo, colocar la informacion y cargar en el sistema.

Carga de Archivo

|COMPRCMISC H Buar. || Aeeptar

Documentos

Nombre Desaripciin [l XS0 Estatus
DOC COMPROMISO {4 505

3.2 Capturamanual de informacion

Bandeja de Entrada
Procesos: lcompromIsO = Iniciar Proceso
Procesos
Proceso: | [x] wo. de proceso: 1201|
Fecha: [ = x| Ticket de Carga: - Limpiar Q Buscar
No. de Proceso | Nombre del Proceso Paso Pendiente Recibido Instancia Creador Ultimo Valores
COMPROMISO Captura

El sistema solicita la captura de los campos del encabezado y del detalle, que se muestran en la pantalla:

Cargas por plantilla: Se utiliza para crear uno o varios procesos a la vez o para afectar diferentes

La presente guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
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[2950] COMPROMISO - Captura / DOC_COMPROMISO - Compromisos
Regresar | validar |d} Guardar | [*] validar pates | [*] Enviar a Revisor |E|5uspander =0 captura | S Extraer CsV | =0 Formata TXT | [ archivas adjuntas |
L) Tipo de movimiento
ENCABEZADO
P [1ar06/2025 =] [
* Movimiento I_g = Origen Ppto. I—@ l— Partida l—
* Erogacién I_g * Operacién I—Q Control Interno l— * Mes Inicial |—1
* No. Contrato I— * Objeto | * Mes Final [T
* Beneficiario |—@ — *Represent.legal | .  Plurianual [
* Procedimiento I—g * Esquema Precios I—@ * Contratacitn l—g Cau
*Fechammical |  [7] * Fecha Final [+ *Fechafima cont. | |3] Suficiencia [
*Plurianualy Aa | =] Act. Plurianual | Acto Admvo. Juridics] Q) Z;E?dm:aderativa
*MontoDivisaOra.|  *Tipo Moneda [poen ™ g * Tipa Cambio J1-000c T —
I— I— * IvA Desglosada l— No. Compromiso ﬂ
Monto Ejerc. Actual 0.00  Monto Minimo I—u.o Monto Maximo 0.00 Calendario j
* Convenio Modif. I—j No. Convenia o Justif
Fechs Modificacion | =] FechaFinalMed. | [o] Imp. Convenio Modf|
= Aplica Compratiet | |=] Justificacién |
Codigo Expediente | No.Procedimiente | Codigo Contrate |
| * Mes [
Seleccionar | 7 Refrescar ‘ [#  Eliminar ‘ E  ceditar © Procesar ‘ %  Eiecutar ‘ DETALLE O MULT"LFNEA
I | *Mo. Evento|*Evento  |EM | *Sec) =Rl *UR ML | =a|*F1 |*Fn |=sF |*r

La persona usuaria debe iniciar la captura de informacién con el siguiente orden:

a) Encabezado. - Contiene los datos especificos del compromiso.

b) Filtros. - Contiene los datos especificos de la(s) clave(s) presupuestaria(s) para que en la
seccién del detalle se muestren las claves que se afectaran.

c) Detalle. - Muestra la informacion con los criterios insertados en los filtros.

Seccién de encabezado:

Campo Descripcién y/o comentarios

.
Folio Unidad.

Asignado automaticamente por el sistema, es un folio consecutivo por

Asignada automaticamente

* Fecha Aplicacion o .
se autorizé el Compromiso.

por el sistema, corresponde a la fecha en que

* Ramo Creador ingreso

Asignado autométicamente por el sistema de acuerdo con los datos de

No. Compromiso Ramo.

Asignado automaticamente por el sistema, es un nimero consecutivo por

La presente guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
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Sistema de Contabilidad y Presupuesto (SICOP)

Campo Descripcién y/o comentarios

* Fecha Expedicion

Asignada automaticamente por el sistema, corresponde a la fecha de
registro del Compromiso.

* Unidad Creadora

Asignada automaticamente por el sistema de acuerdo con los datos de
ingreso.

* Movimiento

Tipo de movimiento:

O = Original, registro por primera vez.

A = Incrementos, ampliacién de un compromiso original.
R = Decrementos, reduccién de un compromiso original.

* Origen Ppto.

Origen de los recursos a comprometer, ejemplo:
2 = Suficiencia Presupuestaria

3 = Suficiencia Presupuestaria con OLI

4 = Servicios Personales

* Centro Contable

Asignado automaticamente por el sistema de acuerdo con los datos de
ingreso.

* Erogacion

Tipo de erogacién que se esté registrando, ejemplo:
1 = Bien o Servicio
2 = Servicio y Bien

3 =0Obra
8 = Nomina
12= Viaticos

13= Fondo Rotatorio

* Operacion

Tipo de operacién que se esta registrando, esta relacionado con el tipo de
erogacion.

Control Interno

Campo de captura libre por la persona usuaria, permite caracteres
alfanuméricos.

* No. Contrato

Este componente indica el numero de contrato fisico registrado por la
persona usuaria 0 en su caso la descripcién de la erogacién seleccionada
de Némina, Viaticos o Fondo Rotatorio.

* Objeto

Se debe describir el objetivo del compromiso.
El campo no debe quedar vacio o con malas practicas, ejemplo: puntos,
“compromiso”, etc.

* Beneficiario

Clave del beneficiario de pago, se valida con SIAFF.

*RFC

Registro Federal de Contribuyentes registrado en el CAT_BEN, recuperado
de acuerdo a lo seleccionado en el campo clave de beneficiario. Se valida
con SIAFF.

* Represent. Legal

Nombre de la persona fisica que funge como representante legal del
beneficiario del compromiso. En caso de que el beneficiario sea una
persona fisica se puede registrar “No aplica”.

La presente guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
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Sistema de Contabilidad y Presupuesto (SICOP)

Campo Descripcién y/o comentarios

* Procedimiento

Tipo de procedimiento para contrataciones:
0 = No aplica

1 = Licitacion Nacional

2 = Licitacién Internacional

3 = Adjudicacioén Directa

4 = Invitacién cuando menos a tres personas

La opcién “07, se utiliza cuando ninguna de las otras opciones corresponde
con el tipo de procedimiento, ejemplo: némina, comisionado habilitado,
fondo rotatorio, etc.

* Esquema Precios

Esquema de precios de contratacion:
0 = No aplica

1 = Fijos

2 = Variables
3 = Unitarios
4 = Alzados
5 = Mixtos

Se relaciona con el de tipo de procedimiento y la erogacion seleccionada.

* Contratacion

Tipos de contratacion:

0 = No aplica

1 = Abierto

2 = Cerrado

Se relaciona con el de tipo de procedimiento

* Fecha Inicial

Fecha de inicio de vigencia del compromiso.(1)

* Fecha Final

Fecha de término de la vigencia del compromiso.(1)

* Fecha Firma Cont.

Fecha de la suscripcion del instrumento juridico o emision del documento
respectivo. (1)

*Plurianual y AA

Indica si el contrato es plurianual, o es de Afio Anterior o no, de seleccion
libre para el usuario con tres valores S, N y AA.

Aut. Plurianual

Numero de aprobacion de plurianual.

Acto Admvo. Juridico

Acto Administrativo Juridico, depende del tipo de erogacion:
1= Convenio

2= Padr6n de Beneficiarios

3= Autorizacion

4= Condiciones generales de trabajo

* Monto Divisa Orig.

Monto total en moneda origen.

* Tipo Moneda

Tipo de moneda de la contratacion.

* Tipo Cambio

Tipo de cambio de la contratacion.

La presente guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
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Campo Descripcién y/o comentarios

Calculado automaticamente por el sistema de acuerdo con los montos del
multilinea. Debera corresponder a la totalidad del documento o instrumento
juridico, salvo en casos excepcionales en que la autoridad correspondiente
determine procedente registrar en parcialidades.

Total

Calculado automaticamente por el sistema de acuerdo con los campos:
Monto Divisa Orig. e IVA Desglosado.

Importe sin VA Debe ser igual al importe reportado en ComprasMx en los casos que

aplique.
* [VA Desglosado IVA del monto del contrato (informativo).
Monto Ejerc. Actual Indica el importe presupuestal a ejercer en el ejercicio fiscal vigente.
Monto Minimo Monto minimo para los tipos de contratos abiertos.
Monto Maximo Monto maximo para los tipos de contratos abiertos.
* Convenio Modif. Indica si el registro corresponde a un convenio modificatorio.

Identificador del convenio modificatorio o la justificacion de la ampliacion o

No. Convenio o Justifi g . . . o .
reduccion a un compromiso sin convenio modificatorio.

Fecha Modificacién Fecha de modificacion del convenio. (1)
Fecha Final Mod. Fecha final de modificacion del convenio. (1)
Imp. Convenio Modif. Importe de modificacion del convenio.

. Campo que identificara si los compromisos requieren registro en
* Aplica ComprasMx o g P q 9

ComprasMx.
* Justificacion Se debe indicar la razén por la que no aplica el registro en ComprasMx.
Cédigo Expediente Se debe registrar con la misma estructura que asigné ComprasMx.
No. Procedimiento Se debe registrar con la misma estructura que asign6 ComprasMx.
Cédigo Contrato Se debe registrar con la misma estructura que asigné ComprasMx.

Asignado automaticamente por el sistema, en caso de error, muestra los

Mensaje de Error .
mensajes de error del encabezado.

* Mes Indicar el mes a calendarizar.

(1) Elsistema considerara reglas segun las caracteristicas de un compromiso.

Seccion de filtros:

La presente guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
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Campo Descripcién y/ o comentarios

Unidad Unidad correspondiente a la(s) clave(s) presupuestaria(s).

Partida Partida(s) correspondiente(s) a la(s) clave(s) presupuestaria(s).

* Mes Inicial Mes inicial de busqueda.

* Mes Final Mes final de busqueda.

Plurianual NUmero de plurianual.

Cau Centro de costos

Suficiencia Numero de proceso de la suficiencia presupuestaria, en su caso.

Programa Programa _Presupuestario . correspondiente  a  la(s) clave(s)
presupuestaria(s) del compromiso

Entidad Federativa Entidad Federativa correspondiente a la(s) clave(s) presupuestaria(s).

Clave de Cartera Clave de Cartera correspondiente a la(s) clave(s) presupuestaria(s).

NUumero de compromiso asignado en el proceso original (6 posiciones),
sélo se puede filtrar para tipos de movimiento:

A = Incrementos, ampliacién de un compromiso original.

R = Decrementos, reducciéon de un compromiso original.

No. Compromiso

Criterio para el tipo de registro del movimiento de calendario: Reduce /
Amplia. Campo utilizado en el flujo de trabajo COMPROMISO_CALENDAR
R = Reduce
A = Amplia

Calendario

Seccién de detalle:

Campo Descripcién y/ o comentarios

* No. Evento Asignado automaticamente por el sistema, corresponde al nUmero de evento
' presupuestario.
* Evento Asignado automaticamente por el sistema, corresponde a la descripcién del
evento presupuestario.
EM Asignado automaticamente por el sistema, corresponde al indicador
multilinea.
* Sec Asignado automaticamente por el sistema, corresponde al indicador del
' ndmero de secuencia por clave presupuestaria.
*RA Ramo
* UR ML Unidad Presupuestaria
“A AfO Estructur_a de la clav_e_ pre_s,upuestarla}, no
— se permite su modificacién, se registra
* Fl Finalidad automaticamente  por el sistema
* EN Funcion mediante el uso de los filtros o por la
— carga por plantilla.
* SF Subfuncién gaporp
*RG Resignacion

La presente guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
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Campo Descripcién y/ o comentarios

* Al Actividad institucional

* PP Programa presupuestario

*CA Capitulo

*CO Concepto

* PG Partida genérica

* PE Partida Especifica

*TG Tipo de gasto

*FF Fuente de financiamiento

*EF Entidad federativa

* PPI Clave de cartera

* CAU Centro de costos

* COP Control operativo

* PL Plurianual

* OF Organismo financiador

* AUX1 Auxiliar 1

* AUX2 Auxiliar 2

* AUX3 Auxiliar 3

Suficiencia Numero de suficiencia presupuestaria (asignado automaticamente

dependiendo del origen de presupuesto).

No. OLI Numero de Oficio de Liberacién de Inversién (asignado automaticamente
] dependiendo del origen de presupuesto).

* Enero

* Febrero

* Marzo

* Abril

* Mayo

* Junio Importe comprometido por mes

* Julio P P P '

* Agosto

* Septiembre

* Octubre

* Noviembre

* Diciembre

* Importe Total Importe total comprometido por clave presupuestaria.

Mensaje de Error En caso de error, se despliega por clave presupuestaria.

* Disp. Enero Se muestran los montos disponibles calendarizados por clave

* Disp. Febrero presupuestaria.

* Disp. Marzo Estos campos son de caracter informativo y de uso exclusivo para los

* Disp. Abril movimientos compensados al calendario de los compromisos operados con

La presente guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
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Campo Descripcién y/ o comentarios

* Disp. Mayo el flujo de trabajo COMPROMISO_CALENDAR
* Disp. Junio
* Disp. Julio

* Disp. Agosto

* Disp. Septiembre
* Disp. Octubre

* Disp. Noviembre

* Disp. Diciembre

Se muestran el monto total disponible por clave presupuestaria cuando la

.
Disp. TOTAL persona. Este campo es de caracter informativo.

Con la finalidad de estandarizar la descripcién del nimero de contrato en los compromisos cuya naturaleza
no corresponde a la adquisicion de bienes, servicios y obras, el sistema de manera automatica recuperara
para el campo No. Contrato el tipo de Erogacién de “Noémina”, “Viaticos” o “Fondo Rotatorio” segun
corresponda al compromiso que se registre.

Una vez llenados todos los campos correspondientes, el capturista podra seleccionar los siguientes
botones de accion:

\ [1335] COMPROMISO - Captura / DOC_COMPROMISO - Compromisos

‘E Regresar ||| Validar dj Guardar E| Validar Datos E Enviar a Revisor E]SUSpender ﬁ Captura i Extraer CSV 5 Formato TXT EArchl\ms Adjuntos

- Regresar. — Regresa al menu anterior. Cierra la pantalla del documento. Los datos no guardados se
pierden.

- Validar. — Verifica que los datos obligatorios de los componentes hayan sido capturados o
seleccionados del catalogo correspondiente, mostrando la lista de datos. El documento no avanza al
siguiente paso mientras no se capturen todos los datos obligatorios.

- Guardar. — Valida y guarda los datos capturados/modificados, en su caso, sefiala omisiones de
captura obligatoria.

- Validar Datos. — Valida datos de la pantalla y calculo de férmulas (reglas) asociadas al documento.
El sistema guarda los datos capturados y regresa a la pantalla anterior. Para avanzar el documento
es necesario volver a ingresatr.

- Enviar a Revisor. - Solicita la e. Firma para avanzar el proceso a la persona servidora publica
facultada de la Oficialia Mayor o de la Unidad de Administracion y Finanzas (UAF).

Antes de avanzar, el sistema muestra un cuadro de dialogo “Comentarios de la operacién” para que
el usuario tenga la opcién de enviarle observaciones o aclaraciones al siguiente actor.
El cuadro permite hasta 1000 caracteres.

La presente guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
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Descripcién

§0.0.0.0,.6.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.6.0.0.0.6.600000000000060000.000800000004
XX XXHXKX KKK K KKK KKK KKK K KKKK KKK KK KKK KKKKK KK

Aceptar ‘

- Suspender. - El proceso ya no podra ser recuperado para continuar y la accion solo aplica cuando el

proceso aun no tiene afectacion presupuestaria.

- Captura. - Genera un reporte en formato PDF con la informacion capturada del compromiso.

- Extraer CSV. - Genera un archivo de CSV con la informacién capturada del compromiso en el

encabezado y detalle.

- Formato TXT. - Genera un archivo de texto con la informacién capturada del compromiso e
encabezado y detalle.

n el

- Archivos Adjuntos. — Adjuntar de forma obligatoria la evidencia documental que soporte la transaccién

(se sugiere en formato PDF). También se puede descargar o eliminar el archivo adjunto.

[1335] COMPROMISO - Captura / DOC_COMPROMISO - Compromisos
[5] regresar |[Z] validar | 3 Guardar | [2] validar patos | [=] Enviar a Revisor | [X] Suspender | £ Captura | S0 Extraer ¢SV | S0 Formato TXT | £ Archivos Adjuntos
i) Tipo de movimiento
x|
[ Descargar subic | §@ Eiminar | [Z] Editar ") Regresar
| |Nombre | Tamafi|Informacitn
= Movimiento [ Q = Onigen Ppto.
* Erogacién | ] Q = Operacién 1
* No. Contrato [ = Objeto 2
T Q
= procadimiento ,7 Q = Esquema Precios
= Facha Inicial [ = = Fecha Final
= Plurianual y Af | ﬂ Aut, Plurianual
* Monto Divisa Orig. | = Tipo Moneda
| *
Monto Ejerc. Actual | 0.00 Monto Minimo EI
= Convenio Modit. | = o, Convenio o Justi
Fecha Modificacion | =l Fecha Final Mod.
* Aplica CompraNet | EI Justificacién
Cidigo Expadiente | No. Procedimiento
|
¥] Selaccionar | %> Refrescar |[X] Elminar B
[ |_*No. Evento|*Evento Jem | *sec)|

La presente guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
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4. Solicita

Muestra la informacién capturada o recibida con anterioridad para su revisiéon y solicitud al area
correspondiente. Dicha informacién no se puede modificar.
Se solicita la e. Firma para avanzar el proceso y Gnicamente se puede seleccionar:

[1316] COMPROMISO - Solicita / DOC_COMPROMISO - Compromisos

E] Regresar ||v| Validar E] Rechazar [] Aplicar Tramite E] Suspender '5-[] Captura ;-u' Extrael csv

i Formato TXT ‘ 5 Archivos Adjuntos

- Regresar. — Regresa al inbox.

- Validar. — Verifica que los datos obligatorios de los componentes hayan sido capturados con
anterioridad.

- Rechazar. - Regresa el proceso a la bandeja de captura de la unidad creadora siempre y cuando el
tramite no haya sido aplicado.

- Aplicar Tramite. — Solicita la e. Firma para avanzar el proceso a la persona servidora publica facultada
de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Antes de avanzar, el sistema muestra un cuadro de dialogo “Comentarios de la operacion” para que
el usuario tenga la opcién de enviarle observaciones o aclaraciones al siguiente actor.
El cuadro permite hasta 1000 caracteres.

Descripcién

X HRRKIKHR AR HHHHRKHKHKHXHKRKKHKKHKH XK KKK XK K
X)()()()()()()()(X)()(XX)(XXX)(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX'

Aceptar ‘

- Suspender. - El proceso ya no podra ser recuperado para continuar y la accion solo aplica cuando el
proceso aun no tiene afectacion presupuestaria.

- Captura. - Genera un reporte en formato PDF con la informacion capturada del compromiso.

- Extraer CSV.- Genera un archivo de CSV con la informacion capturada del compromiso en el
encabezado y detalle.

- Formato TXT.- Genera un archivo de texto con la informacién capturada del compromiso en el
encabezado y detalle.

- Archivos Adjuntos. - Descarga la documentacion comprobatoria de la transacciéon y que adjunto el
capturista del ramo.

La presente guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
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4.1 Mensaje de Advertencia

Cuando hayan transcurrido méas de 30 dias desde la firma del contrato, es decir su formalizacion y la
aplicacion del compromiso en el aplicativo, el sistema mostrara un mensaje de advertencia, notificando
a las personas usuarias los dias transcurridos.

Los mensajes de advertencia sélo se mostraran para los compromisos originales al momento de dar
clic en el Botén “Registrar Compromiso”.

Una vez que se le dé clic en “Aceptar” se cierra el mensaje y el proceso continua al paso de
“Transacciones Finalizadas”.

5. Registra

Muestra la informacién capturada con anterioridad para su autorizacion y registro del comprometido.
Dicha informacién no se puede modificar.

Se solicita la e. Firma para avanzar el proceso y Unicamente se puede seleccionar:

[139] COMPROMISO - Registra / DOC_COMPROMISO - Compromisos

E] Regresar ||v| Validar E] Registrar Compromiso E] Suspender Trémite 5 Captura i Extraer Csv 5-[] Formato TXT 5 Archivos Adjuntos

- Regresar. — Regresa al inbox.

- Validar. — Verifica que los datos obligatorios de los componentes hayan sido capturados con
anterioridad.

- Registrar Compromiso. —Solicita la e. Firma para avanzar el proceso a Transacciones Finalizadas y
aplica el momento contable y presupuestario del comprometido.

- Suspender Tramite. - Regresa el proceso a paso 2 “Solicita” para que se concluya la suspension del
tramite y el proceso.

- Captura. - Genera un reporte en formato PDF con la informacion capturada del compromiso.

- Extraer CSV.- Genera un archivo de CSV con la informacion capturada del compromiso en el
encabezado y detalle.

- Formato TXT.- Genera un archivo de texto con la informacion capturada del compromiso en el
encabezado y detalle.

- Archivos Adjuntos. - Descarga la documentacion comprobatoria de la transacciéon y que adjunto el
capturista del ramo.

La presente guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
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6. Transacciones finalizadas

El proceso termina en este paso, la persona usuaria puede abrir el proceso desde su bandeja de entrada
(Inbox) para consultar la informacién, misma que no se puede modificar, pero si cancelar. La persona
usuaria podra seleccionar los siguientes botones de accién:

[1484] COMPROMISO - Transacciones Finalizadas / DOC_COMPROMISO - Compromisos
B Regresar ||v| Validar E]Cancelar DGAPYSG E] Cancelar RM 5 Extraer CSV ﬁ Caratula 5-[] Formato TXT ﬂ Archivos Adjuntos
- Regresar. — Regresa al inbox.

- Validar. — Verifica que los datos obligatorios de los componentes hayan sido capturados con
anterioridad.

- Cancelar DGAPYSG. - Ver apartado 7
- Cancelar RM. - Ver apartado 7

- Extraer CSV. - Genera un archivo de CSV con la informacion registrada del compromiso en el
encabezado y detalle.

- Caratula. - Genera el reporte “Caratula de Compromisos” que contiene los datos mas relevantes del
compromiso.

- Formato TXT. - Genera un archivo de texto con la informacién registrada del compromiso en el
encabezado y detalle.

- Archivos Adjuntos. - Descarga la documentacién comprobatoria de la transaccién y que adjunto el
capturista del ramo.

7. Cancelaciones
Para cancelar compromisos, se debera cumplir con las precondiciones siguientes:

o El proceso debe encontrarse en el paso de “Transacciones Finalizadas”.
e El proceso debe contar con el saldo completo del compromiso.
e El compromiso no debe estar vinculado a procesos subsecuentes.

El flujo de gestién para cancelar los compromisos considera dos opciones:

7.1 Botdn “Cancelar DGAPYSG”

Para cancelar un proceso mediante el boton “Cancelar DGAPYSG” se debera contar con un usuario y
un rol de la persona servidora publica facultada de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

La presente guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
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Al dar clic en el botén “Cancelar DGAPYSG”, el sistema solicitara la e. Firma y una vez firmado, el
proceso queda cancelado totalmente, es decir, se cancela el movimiento y el presupuesto
comprometido.

Este boton no requiere de la intervencion del Ramo.

] [1484] COMPROMISO - Transacciones Finalizadas / DOC_COMPROMISO - Compromisos

E] Regresar ||| Validar E]Cancelar DGAPYSG E] Cancelar RM ﬁ Extraer CSV ﬁ Cardtula ﬁ Formato TXT 5 Archivos Adjuntos

7.2 Botén “Cancelar RM”

El proceso de cancelacién mediante el botén “Cancelar RM”, requiere de la intervencién del Ramo, de la
persona servidora publica facultada de la Oficialia Mayor o de la Unidad de Administracion y Finanzas
(UAF) del Ramo y de la persona servidora publica facultada de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico.

El ramo debera dar clic en el boton “Cancelar RM”, el sistema solicitara la e. Firma y una vez firmado, el
proceso se enviara a la bandeja de la persona servidora publica facultada de la Oficialia Mayor o de la
Unidad de Administracion y Finanzas (UAF) en el paso “Autoriza cancelacion UAF”.

| [1484] COMPROMISO - Transacciones Finalizadas / DOC_COMPROMISO - Compromisos

’E] Regresar | |v| Validar E]Cancelar DGAPYSG E] Cancelar RM 5 Extraer CSV ﬁ Cardtula 5 Formato TXT ﬂ Archivos Adjuntos

Para continuar con la cancelacién del proceso en el paso de “Autoriza cancelacion UAF”, se debera
contar con un usuario y un rol de la persona servidora publica facultada de la Oficialia Mayor o de la
Unidad de Administracién y Finanzas (UAF). Al dar clic en el botén “Cancela Autorizacion”, el sistema
solicitara la e. Firma y una vez firmado, el proceso se enviara a la bandeja de la persona servidora
publica facultada de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en el paso “Autoriza cancelacion
DGAPYSG”.

[1343] COMPROMISO - Autoriza cancelacion UAF / DOC_COMPROMISO - Compromisos
E Regresar Validarl

E]Cancela Autorizacidn

Para finalizar la cancelaciéon del proceso en el paso de “Autoriza cancelacion DGAPYSG”, se debera
contar con un usuario y un rol de la persona servidora publica facultada de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico. Al dar clic en el boton “Cancela Compromiso”, el sistema solicitara la e. Firma y una vez
firmado, el proceso se cancelara de manera definitiva.

[1343] COMPROMISO - Autoriza cancelacion DGAPYSG / DOC_COMPROMISO - Compromisos

E Regresar Validar E]Cancela Compromiso

La presente guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
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8. Reporte y extraccién de informacion desde el proceso de compromiso.

[[1239] COMPROMISO - Registra / DOC_COMPROMISO -
|E Regresar [7] Validar | [*]Registrar Compromiso | [x] Suspender Tramite

=0 Captura | =(j Extraer CSV | = Formato TXT |5 Archivos Adjuntos

8.1 Reporte Captura

Genera un reporte en formato PDF que contiene algunos de los datos capturados en el paso 1 del
compromiso.

Del encabezado muestra: nimero de compromiso, nimero de contrato, vigencia del contrato,
beneficiario, objeto, tipo de moneda, tipo de contratacién, datos de ComprasMx, representante legal,
entre otros.

Del detalle, muestra la o las claves presupuestarias ampliadas, montos calendarizados y monto anual,

asi como el total del compromiso.
El reporte se genera en los 3 pasos: captura, solicita y registra.

Se puede descargar, guardar e imprimir.

Ejemplo:
, NOMBRE DE LA DEPENDENCIA PAGINA T
Dependencia DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO Y RECURSOS FINANCIEROS HORA 120216
p INFORME DE LA CAPTURA DEL COMPROMISO FECHA 17 FEB 2025
REPORTE R1PACOMPROUR

Ho. dscompromiso: 00005 No_Contrto: 1234585 vigenciadsl 01012025 1 10V2025 Tipo s srogacien:  Senicio y Ben Tipo s opsracion:  1-Sanvicios Fachadscapturs 280172025 Fecha detomaluacion: 01012025
Bsnafcaro: )00 3000000 obets 0( 000K 00K Tipo ds monsds:  MXH-Peso Meicano
Puran N contrtzein:  1-Abero eaquemagepracios:  2-Variabes eonty &0 moneda orgen: 10000 Monts minima 1000 Worto maxmo: 10000 cong O
Procagimients:  3-Adjudicacion Directa Contiay
Cot. Expuints:
Rapras. Lagat.  J000C2000CX00C
No Procecimisato: o Apica
CLAVE PRESUPUESTAL anual eneno Faano o am uapo unio u 2goaty Ssptemors octuure Noviembrs Dicem
2025 & 71225 06 00 002 00124 8011 1 02 00000000000 0000000000 00 000 000 00000 573088 000 (L) 573288 0 00 00 0o o 000 oo o [
%E%E:’E?::?:%EE 00002 MO0 2401 1 106 00000000000 0000000000 0 000 000 00000 3810 000 L) 388510 [l [10] 00 [ ) o L1 oo [ [
2025 R 71225 08 00 002 MOD1 26103 1109 00000000300 0000000000 C5 000 000 00000 21030 00 0w 8081 52 17525 17525 7525 1525 7525 17525 17525 05
o 2 V00128201118 OO0 U000 03 O 0000 246060 00 0m 458 A5 289 458 138 26888 4886 1898 458 45
ggggﬂingnuzngcgggmm MOD1 322011108 00000000000 0D0DDOA000 C5 000 000 00000 821258 00 H7%56 4173458 4173458 HTHH 47458 417458 AT% 00 0m om 0
ggggu:\iognzngunu;:m 002 M0013 38011109 00000000200 0000000000 AJ 000 000 0300 13571554 1375000 oo 00 ma 583331 16.668.67 18.668.67 a3 448554 6.000.67 00 0
gggguygnu;gocogg 00002 M001 345011100 0000000000 0000000000 A 0D 000 00000 W8N 880087 (L) o 16,686.07 26,145.25 18,050.60 4200000 4280000 253 Prkalig itk ) 25003
ggggﬂ}ngﬂnﬁng(?ggmw 1001345011100 00000000200 0000000000 C 000 000 00000 | 570.767.3 1570.767.23 (L) o 0 00 00 0o o 000 oo o [
23220?0070020 gmgg 00002 M001 3501 1109 00200000300 0000200000 AJ 000 030 00000 204535 00 0w 1] 26000 1688667 16,868.67 1886867 itk pLEEEE ity 073783 0
T oz woni 3219 oo O T 8D 037816 00 B84088 (LR 55426 65488 ELE1 84268 BBEE 834850 B34888 864388 17280
ggggu:\ F;ognznuunuﬁo 00002 400132301 1103 0OROO000300 000000000 T1 000 000 0000 @22 00 10,3555 103558 1036558 1036558 103558 1036558 103558 103555 038558 om 0
ggggﬂ:\r;ognzngunué:m 002 M0013 2303 1109 00000000200 0300000000 T1 000 000 00000 101.860.80 000 821138 s 821138 821138 821138 821138 221138 218 821138 821138 184227¢
00000 ARDODO000D
Total Compromiaa: 1 15918850 EERY An5 12547803 s 1207584 1USNETS 152877 BT 1068872 75542 2523
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