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GUIA DE INSCRIPCION DE ESTUDIANTES VISITANTES.
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(Quiénes son alumnos visitantes?
Un alumno visitante es aquel que no estd inscrito en alguno de los programas de Posgrado del Instituto de
Ecologia, A.C. (INECOL) pero desea asistir a los cursos impartidos que aqui se imparten. En general se clasifican

en:
1. Publico en general
2. Estudiantes de otros Posgrados
3. Tesistas del INECOL
4. Personal del INECOL

Entrega de documentacion
Acudir a la Coordinacion de Servicios Escolares, en la ventanilla Unica de atencion ubicada en el Edificio de
Posgrado, 2do nivel en horario de 9:00 a 14:00 hrs.

Es requisito indispensable entregar la documentacién completa en el orden indicado y engrapados, en caso de
faltar un documento no se recibiran.

En caso de no encontrarse en la ciudad de Xalapa, Ver., pueden enviar todos los documentos juntos a la cuenta
de correo electrénico: pg-tramites@inecol.edu.mx.
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Pago del curso
La oferta de cursos la puede ver en www.inecol.edu.mx ingresar a Posgrado->Cursos—»ver columna de Costo.

El pago se puede realizar:

1. Directamente en caja general del INECOL
2. Depdsito bancario
3. Transferencia bancaria

Los datos de pago asi como lo necesario para registrar su pago y facturacion se encuentran en la Guia de Pago.

Requisitos de inscripcion
Los cursos que se imparten en el INECOL tienen nivel de Posgrado, por lo tanto, es importante que el estudiante
cuente con titulo de licenciatura o comprobante de que se cuenta con el grado.

Dependiendo del tipo de estudiante visitante los requisitos de inscripcién se deben entregar engrapados y en el
orden que se muestra a continuacién y son los siguientes:

1. Publico en general
a. Formato SPA-10. Inscripcién de alumno visitante debidamente llenado
b. Copia de la credencial de elector
c. Copia del titulo o cédula del grado anterior
d. Formato SPA-16. Recibo de pago (ver Guia de pago)

2. Estudiantes de otros Posgrados
a. Formato SPA-10. Inscripcién de alumno visitante debidamente llenado
b. Constancia de la institucion indicando si es alumno vigente.
c. Copia de la credencial de elector
d. Copia del titulo o cédula del grado anterior
e. Formato SPA-16. Recibo de pago (ver Guia de pago) o carta de respaldo de la institucion
solicitando exencidn de pago o en el caso de convenio interinstitucional

3. Estudiantes registrados del INECOL (Tesistas, servicio social, etc.)
a. Formato SPA-10. Inscripcion de alumno visitante debidamente llenado
b. Copia de la credencial de elector
c. Copiade la credencial vigente
d. Copia del titulo o cédula del grado anterior

4. Personal del INECOL
a. Formato SPA-10. Inscripcién de alumno visitante debidamente llenado
b. Copia de la credencial de elector
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c. Copiade la credencial del INECOL vigente
d. Copia del titulo o cédula del grado anterior

En caso de ser extranjeros presentar adicionalmente:

1. Copia del Pasaporte

2. Copia del documento de ingreso al pais (FM3 o FM2) (sélo en caso de que la estancia se mayor a un mes)

3. Copia de documentos apostillados o legalizados, segun sea el caso (sélo en caso de que la estancia se
mayor a un mes).

Descuentos y condonaciones de pago
En algunas ocasiones se realizan descuentos para el pago del curso. De acuerdo a las politicas de cada curso y
del Manual de Operacidon de Posgrado pueden ser los siguientes:

Estudiantes pertenecientes a otra

institucion con las cuales se tenga Exentos de pago

convenio de colaboracidn

Estudiantes de posgrado de otra 50% de reduccién del costo del
institucion curso

Estudiantes de otras instituciones

dirigidos por un investigador del Exentos de pago

INECOL

. Pueden tomar curso pero no
. . Cubrir el 100% del costo del , - .,p
Pasantes de licenciatura obtendran calificacion

curso L
numeérica
Estudiantes de licenciatura dirigidos
por un investigador del INECOL
Personal del INECOL Exentos de pago

Exentos de pago

Sélo se entregan documentos oficiales al interesado o a la persona que presente carta poder firmada por el
titular, con dos testigos y copia de la identificacidon oficial con foto.

Dudas.

Ventanilla Unica de atencién ubicada en

Carretera antigua a Coatepec No. 351,

El Haya, Xalapa, Veracruz, México

Edificio de Posgrado, 2do nivel

El horario de atencidn es de 9:00 a 14:00 hrs.

de lunes a viernes, tel +52 (228) 8 42 18 00 ext. 2003 y 2005
pg-tramites@inecol.edu.mx




