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[. Introduccion

El presente Catdlogo de disposicién documental se elabora en cumplimiento de las disposiciones legales en
materia de administracion de documentos, aplicables a las Dependencias y Entidades de la Administracidon

Pablica Federal.

Con la emision del Catalogo de disposicion documental, el instituto de Ecologia, A.C. INECOL contara con
una herramienta de trabajo que permita la identificacion precisa de sus series documentales, reconocer la
informacion Gtil para el trdmite y las gestiones institucionales con base en sus valores y vigencias

documentales, asi como para determinar el destino final de sus documentos de archivo.

Asimismo, contar con el instrumento de control y consulta de referencia, permitira a cada una de las Areas
Administrativas que integran al INECOL, establecer un flujo constante de su informacién documental, tener
un mejor control de sus documentos de archivo, identificar los testimonios histdricos que produzcan cada
una de estas en el desarrollo de las actividades sustantivas que tengan encomendadas, asi como mantener
una adecuada distribucién y uso de los espacios destinados para el guarda de expedientes dentro de sus

archivos de tramite.

Las disposiciones establecidas en este Catalogo de disposicion documental deberan ser aplicadas y
observadas por los servidores publicos del INECOL, y en forma especial por el Area Coordinadora de Archivos,
los integrantes del Comité de Transparencia y todos aquellos que tengan bajo su responsabilidad el manejo

de archivos documentales, sin perjuicio del cumplimiento de las demas disposiciones aplicables en la materia.

El presente Catdlogo de disposicién documental anula y reemplaza todas y cada una de las versiones

anteriores a éste.
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Il.  Objetivo General

Regular de manera sistematica los valores, plazos de conservacion y destino final de las series documentales

producidas por cada una de las unidades administrativas que conforman el Instituto de Ecologia, A.C.

lll.  Objetivos Especificos

» Identificar de manera precisa las Series Documentales, los valores (administrativa, contable o fiscal,

legal o juridico) y vigencias (tiempos de guarda y custodia) de la documentacion.

» Reconocer con base en sus valores la utilidad, conservacion o eliminacién de los documentos de

archivo.

» Identificar la documentacion con cardcter de reserva o confidencialidad en su informacién.

IV. Ambito de Aplicacién

Los criterios y procedimientos previstos en el presente Instrumento de control y consulta, resulta aplicable
para las Unidades Administrativas que conforman el Instituto de Ecologia, A.C. INECOL.

V. Marco Legal

El marco juridico basico que regula los procesos comunes y sustantivos del Instituto de Ecologia, A.C. INECOL,
asi como de su misién y vision se integra de la siguiente manera:

I Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

1. Tratados y Leyes

Tratado de Libre Comercio de América del Norte (México, Estados Unidos y Canada)
Ley de Ciencia y Tecnologia

Ley Organica de la Administracién Publica Federal

Ley Federal de las Entidades Paraestatales

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley Federal de Procedimiento Administrativo

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo

Ley Federal de Responsabilidad Ambiental

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado

10 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
11. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas

12. Ley de Fiscalizacion Superior de la Federacién

CENOUHWN R
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13. Ley Aduanera
14. Ley Agraria
15. Ley de Comercio Exterior
16. Ley de Firma Electronica Avanzada
17. Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacion
18. Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas
19. Ley de la Comision Nacional de los Derechos Humanos
20. Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores
21. Ley de los Impuestos Generales de Importacién y de Exportacion
22. Ley de Migracién
23. Ley de Nacionalidad
24. Ley de Proteccidn al Comercio vy la Inversiéon de Normas Extranjeras que Contravengan el Derecho
Internacional
25. Ley de Sistemas de Pagos
26. Ley del Diario Oficial de Ia Federacién y Gacetas Gubernamentales
27. Ley del Impuesto a los Depésitos en Efectivo
28. Ley dei Impuesto Empresarial a Tasa Unica
29. Ley del Impuesto Especial Sobre Produccién y Servicios
30. Ley del Seguro Social
31. Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion
32. Ley del Sistema de Horario en los Estados Unidos Mexicanos
33. Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogréfica
34, Ley Federal Anticorrupcién en Contrataciones Publicas
35. Ley Federal de Archivos
36. Ley Federal de Derechos
37. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
38. Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos
39. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
40. Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares
41. Ley Federal del Trabajo
42. Ley del Instituto Mexicano del Seguro Social y sus Reglamentos
43. Ley de Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores y sus Reglamentos
44, ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro y su Reglamento
45. Ley del Impuesto Sobre la Renta y su Reglamento
46. Ley del Impuesto al Valor Agregado y su Reglamento
47. Ley de Ingresos de la Federacién para cada ejercicio fiscal vigente
48. Ley de Planeacion
49, Ley Federal del Derecho de Autor
50. Ley Federal del Impuesto sobre Automdviles nuevos
" 51. Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién
52. Ley Federal de Telecomunicaciones
53. Ley Federal para la Administracidn y Enajenacion de Bienes del Sector Publico
54. Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacién
55. Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos
56. Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequeiia y Mediana Empresa
57. Ley de Propiedad Industrial
58. Ley General de Educacién
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59. Ley General de la Infraestructura Fisica Educativa
60. Ley General de Paoblacién
61. Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.
72.
73.
74.
75.
76.
77.
78.
79.
80.

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres

Ley General de Bibliotecas

Ley General de Bienes Nacionales

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito

Ley General de Cambio Climatico

Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable

Ley General de Vida Silvestre

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente

Ley General para la Prevencién y Gestidn Integral de los Residuos

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados
Ley del Impuesto sobre Tenencia y Uso de Vehiculos

Ley de Hacienda del Estado de Durango

Ley de Hacienda del Estado de Michoacan

Ley para la Coordinacion de la Educacién Superior

Ley para la Transparencia y Ordenamiento de los Servicios Financieros
Ley sobre Delitos de Imprenta

Ley sobre el Contrato de Seguro

Reglamentos

NowueEwb e

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Reglamento de ia Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas
Reglamento de la Comisién de Seguridad e Higiene

Reglamento de Seguridad en los Laboratorios

Reglamento Interior de Trabajo

Caddigos

©oNU A WwN e
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Codigo de Comercio

Cddigo Federal de Procedimientos Civiles

Cddigo Federal de Procedimientos Penales

Cddigo Fiscal de la Federacion

Cédigo de Etica de los Servidores Publicos de la Administracién Pdblica Federal
Cddigo Civil Federal

Cédigo Penal Federal

Cdédigo Financiero del Estado de Veracruz

Cédigo Fiscal del Estado de Chihuahua

Cédigo de Conducta de los Servidores Publicos del Instituto de Ecologia, A.C.

Decretos

1.

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion del ejercicio fiscal vigente
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Decreto que establece las disposiciones para el otorgamiento de aguinaldo o gratificacion de fin
de afio, y sus lineamientos especificos, del ejercicio fiscal vigente

Lineamientos

1. Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018

2. Programa Especial de Ciencia y Tecnologia 2008-2012

3. Lineamientos que tienen por objeto regular el Sistema de Cuenta Unica de Tesoreria, asi como
establecer las excepciones procedentes

4. Lineamientos para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las dependencias
y entidades de la Administracidn Publica Federal

5. Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos de las Dependencias
y Entidades de la Administracién Publica Federal

6. Lineamientos que regulan las cuotas de telefonia celular en las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal

7. Lineamientos generales para la clasificacion y desclasificacion de la informacion de las
dependencias y entidades de la administracién publica federal

8. Lineamientos generales para la organizacion-y conservacion de los archivos de las dependencias
y entidades de la administracion publica federal

Acuerdos

1. Acuerdo por el que se dispone que el Archivo General de la Nacién sea la entidad central y de
consulta del Ejecutivo Federal en el manejo de los archivos administrativos e histdricos de la
Administracién Publica Federal. (D.O.F. 31 de agosto de 1988)

2. Acuerdo por el que se dispone que el conjunto de Jla documentacién contable, consistente en
libros de contabilidad, registros contables y documentacién comprobatoria o justificadora del
ingreso y del gasto pablico de las dependencias y entidades de la administracién pablica federal,
constituyen el archivo contable gubernamental que debera guardarse, conservarse y custodiarse

3. Acuerdo Presidencial por el que se establecen los LINEAMIENTOS a que se sujetara la guarda,
custodia y plazo de conservacion del Archivo Contable Gubernamental (D.O.F. 25 de agosto de
1998)

4. Acuerdo por el que se emiten las disposiciones generales para la transparencia y los archivos de
la administracion pablica federal y el manual administrativo de aplicacion general en las materias
de transparenciay de archivos. (D.0.F.12 de julio de 2010)

5. Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencia y Entidades de la Administraciéon Publica Federal

6. Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto de la Administracién Publica
Federal

7. Acuerdo por el que se emiten disposiciones en Materia de Control Interno y se expide el Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control Interno

8. Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

9. Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales

10. Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de

Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las Mismas
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Tecnologias de Informacién y Comunicaciones

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de
Recursos Financieros

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Planeacién, Organizacion y
Administracién de los Recursos Humanos, y se expide el Manual Administrativo de Aplicacion
General en dicha materia

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos de
la Administracién Publica Federal y el Manual Administrativo de Aplicacion General en las
materias de Transparencia y de Archivos

Acuerdo por el que se emite el Manual de Contabilidad Gubernamental emitido por el CONAC.
Acuerdo por el que se emiten diversos Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y Servicios relacionados con las Mismas

Acuerdo por el que se emiten diversos Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios y de Obras Pablicas y Servicios relacionados con las Mismas, para la
aplicacion de criterios de evaluacion de proposiciones a través del mecanismo de puntos y
porcentajes

Acuerdo por el que se emiten diversos Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y Servicios relacionados con las Mismas, para la
utilizacion de la modalidad de ofertas subsecuentes de descuento en las licitaciones puablicas
electrénicas

Acuerdo por el que se emiten diversos Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios y de Obras Pubiicas y Servicios reiacionados con ias Mismas, para la
reduccién de los montos de garantias de cumplimiento que deban constituir los proveedores y
contratistas

Acuerdo por el que se crea con caracter permanente la Comisién Intersecretarial de Compras y
Obras de la Administracién Publica Federal a la Micro, Pequeiia y Mediana Empresa

Acuerde por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacién
del Sistema Electrénico de Informacién Pablica Gubernamental denominado CompraNet
Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en materia de recursos materiales y servicios
generales y el manual administrativo de aplicacién general en las materias de recursos materiales
y servicios generales (D.O.F. 16 de junio de 2010)

Acuerdo que tiene por objeto emitir las politicas y disposiciones para la estrategia digital
nacional, en materia de tecnologias de la informacidn y comunicaciones, y en la de seguridad de
la informacién, asi como establecer el Manual Administrativo de Aplicacién General en las
Materias de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones,yen la de Seguridad de la
Informacién (D.O.F. 8 de mayo de 2014)

Acuerdo que establece el Programa de Austeridad Presupuestaria en la Administracién Puablica
Federal

Aclaracion al acuerdo por el que se dan a conocer las reglas de operacién para el otorgamiento
de apoyos del fondo de apoyo para la micro, pequefia y mediana empresa, Fondo PYME (D.O.F
02 de febrero de 2010)

Otras disposiciones

1.

Acta Constitutiva y Modificacidn de Estatutos Juridicos del Instituto de Ecologia, A.C. (INECOL)
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1.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.

26.
27.

28.

29.
30.

31.
32.

33,
34,

35.
36.
37.

Convenio de Administracion por Resultados (CAR)

Estatuto del Personal Académico

Reglas de Operacién del Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico del Centro
Publico de Investigacion, Instituto de Ecologia, AC (INECOL)

Prestaciones Socioecondmicas para personal Cientifico y Tecnolégico, asi como para el
Administrativo y de Apoyo

Marco de Operacién del Comité Externo de Evaluacion

Marco Operativo de la Comision Dictaminadora Externa para el Ingreso, Promocién vy
Permanencia del personal Cientifico y Tecnologico

Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias, Revisiones y visitas de Inspeccién
Disposiciones en Materia de Control Interno y Manual Administrativo de Aplicacién General en
Materia de Control Interno

Disposiciones y Manual Administrativo de Aplicacién General en-Materia de Recursos Materiales
y Servicios Generales

Lineamientos del Posgrado

Lineamientos del Consejo Interno

Lineamientos de la Comisién Evaluadora Interna

Lineamientos de Vinculacién

Lineamientos para otorgar estimulos y presupuesto operativo para investigadores

Lineamientos para Proyectos Externos

Lineamientos de la Coleccion Entomoldgica

Lineamientos de los Servicios Bibliotecarios

Manual de Operacién del Posgrado

Manual de Organizacion del Instituto de Ecologia, A.C. (INECOL).

Manual de Organizacién Académica

Manual de Organizacién Estructura basica

Manual de Qrganizacién de la Secretaria del Posgrado

Manual de Organizacion de la Gerencia del Jardin Botdnico

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y Servicios
relacionados con las mismas

Manual para la Administracion de Bienes Muebles y el Manejo de Almacenes

Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico

Manual Administrativo de Aplicacién General en materia de Planeacion, Organizacién vy
Administracién de los Recursos Humanos

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Financieros

Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones

Politicas Generales de Administracion para el Personal Académico

Politicas y Reglamento Interno del Instituto de Ecologia AC, respecto a Derechos de Autor y de
Propiedad Intelectual

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas

Procedimiento General de entrada a las Estaciones

Procedimiento para la Asignacién de Estimulos al personal Técnico Académico

Procedimiento para la contratacion de Investigadores y Técnicos Académicos

?&‘@
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38.
39.
40.
41.
42.

43,
44,

45.
46.

47.
48.
49,
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.

57.

58.
59.
60.

Procedimiento para Incapacidades expedidas por el Instituto Mexicano del Seguro Social
Procedimiento para la Terminacién de la Relacion Laboral

Procedimiento para la emisién de Constancias Laborales y otros documentos

NACG 01 Disposiciones Aplicables al Archivo Contable Gubernamental

Instructivo para elaborar el Cuadro-general de clasificacién archivistica emitido por el Archivo
General de la Nacién

Instructivo para la elaboracién del Catélogo de disposicion documental emitido por el Archivo
General de la Nacién

Instructivo para la elaboracién de la Guia simple de archivos emitido por el Archivo General de la
Nacion

instructivo para el trdmite de baja documental de archivos del Gobierno Federal

Convocatoria fondo sectorial de innovacién (FINNOVA): bonos de fomento para la innovacién a
través de las oficinas de transferencia de conocimiento

Reglas de operacién del programa para el desarrollo de la industria del software (PROSOFT)
(D.O.F. 20 de diciembre de 2013)

Plan de cuentas emitido por el CONAC

Resolucién Misceldnea Fiscal del ejercicio vigente y sus modificaciones

Normas Generales de Informacién Financiera Gubernamental (NGIFG)

Norma Especifica de Informacién Financiera Gubernamental para el Sector Paraestatal (NEIFGSP)
Normas que regulan los viaticos y pasajes para las comisiones en el desempefio de funciones en
la Administracién Publica Federal

Postulados Bdsicos de Contabilidad Gubernamental

Reglas para la aplicacion del margen de preferencia en el precio de los bienes de origen nacional,
respecto del precio de los bienes de importacidn, en los procedimientos de contratacion de
caracter internacional

Reglas para la determinacidn, acreditacion y verificacién del contenido nacionai de los bienes
que se ofertan y entregan en los procedimientos de contratacién, asi como la aplicacién del
requisito de contenido nacional en la contratacion de obras publicas

Criterios normativos respecto a la divisibilidad o indivisibilidad de las obligaciones contractuales
y aplicacion total o proporcional de la garantia de cumplimiento de los contratos sujetos a la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

Criterios normativos respecto a la divisibilidad o indivisibilidad de las obligaciones contractuales
y aplicacién total o proporcional de la garantia de cumplimiento de los contratos sujetos a la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

Clasificador por rubros de ingresos emitido por el CONAC

Clasificador por tipo de gasto emitido por el CONAC

Clasificador funcional del gasto emitido por la CONAC

VI. Metodologia de Elaboracidn

La elaboracién del Catalogo de disposicion documental se compone de cuatro etapas: identificacién,

valoracidn,

regulacién y control. Cada una de ellas comprendié la realizacion de tareas especificas que

permitieron la integracién de este instrumento basico para el manejo adecuado de la documentacién en cada
una de las fases de su ciclo vital; asi como para su correcta disposicién y accesibilidad.

10
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Identificacion

Esta etapa consistié en la investigacion y andlisis de las caracteristicas de los elementos esenciales que
constituyen cada una de las series documentales, la funcidn, el sujeto productor y el documento de archivo.

Para realizar este proceso, se siguieron los siguientes pasos:

1. Se compild 1a informacién institucional;

a) Acta Constitutiva Instituto de Ecologia, A.C. (INECOL) de fecha 7 de agosto de 1975 y
Modificacidn al Estatuto Juridico con fecha abril de 2006.

b) Manual de Organizacion del Instituto de Ecologia, A.C. (INECOL).

Con el objeto de identificar la estructura interna vy las funciones del INECOL, mediante el anélisis de ambos
documentos.

2. Se entrevistaron a los productores de los documentos en el dmbito institucional, actividad que fue
debidamente soportada con la integracion de las Fichas de Valoracion Documental, a efecto de:

a) Ubicar la procedencia institucional de la documentacion.

b) Caracterizar a los documentos en relacion con sus soportes, tipologia, volumen vy
organizacion.

¢) Efectuar una descripcion que comprenda el contenido informativo, la relacion entre serie y
funcién, coman o sustantiva, el periodo que cubre la informacion y la relacién entre la serie
en cuestion con otras series y otras fuentes de informacién afines.

Los resultados de esta etapa nos permitieron:

1. Conocer la evolucién organica del INECOL.

2. identificar las funciones del INECOL y de cada una de las Unidades Administrativas productoras de
los documentos.

3. ldentificar las series documentales con base en dichas funciones.

4. Conocer los tramites y procedimientos que dan lugar a la integracién de los documentos y ¢
expedientes que forman cada serie documental.

Valoracion

Esta etapa consistid en el andlisis y la determinacion de los valores primarios y secundarios de la i
documentacidn, para fijar sus plazos de acceso, transferencia, conservacion o eliminacién.

il
Para realizar este proceso, se siguieron los siguientes pasos: W

11
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1. Anaélisis y determinacion de valores primarios (Administrativo, Legal o Juridico, Contable o Fiscal).

Con esta valoracion se establecieron los parametros de utilidad de la documentacién y, con ello, se facilita la
identificacién de los plazos de retencién de los documentos de archivo, con base en las necesidades
institucionales.

2. Analisis y determinacion de valores secundarios (Informativos y Evidenciales o Testimoniales).

Esta valoracidon nos permitié identificar con precisién aquella documentacion de valor permanente que sera
objeto de transferencia secundaria.

Los resultados de esta etapa nos permitieron:

1. Conformar las series documentales con sus caracteristicas generales.

2. Elaborar las propuestas de valoracidn de cada serie documental y definir sus plazos de transferencia,
conservacién o eliminacion. Asi como establecer los criterios basicos sobre la reserva o accesibilidad
de cada serie documental.

3. Establecer los plazos de permanencia de cada serie documental en los Archivos de Tramite o de
Concentracion.

4. Eliminar los ejemplares duplicados de cada serie.

Regulacion

En esta fase se elaboro e integro el Catélogo en los formatos establecidos, determinando con toda claridad
los plazos de conservacién y las técnicas de seleccidn.

El Catalogo de disposicién documental del INECOL se integra por:

I.  Introduccion.
Il.  Objetivo General
lll.  Objetivos Especificos
IV.  Ambito de Aplicacién
V.  Marco Normativo.
VI.  Metodologia de elaboracién

VII. Instructivo de uso

Los resultados de esta etapa nos perrhitieron: y

1. Integrar, en un formato electrénico susceptible de actualizarse permanentemente.

2. Contar con un instrumento de consulta y control archivistico que permita conocer con precisién los
plazos de conservacién de los documentos en cada uno de los momentos del ciclo vital, asi como
controlar su accesibilidad y regular su transferencia.

12
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Control : :

Esta Ultima fase consistié en validar y aplicar el Catalogo de Disposicion Documental.
Para realizar este proceso, se siguieron los siguientes pasos:

1. Recabar las firmas de los funcionarios autorizados.

2. Aprobary validar el Catalogo, por parte de la Coordinacidn de Archivos y el Comité de Transparencia.

3. Remitir el Catdlogo al Archivo General de la Nacidn para su registro y validacion.

4. Difundir el Catdlogo a través de los medios electronicos de que dispone el INECOL, y establecer los
mecanismos (lineamientos generales para la gestion documental) para su permanente actualizacion.

Los resultados de esta etapa nos permitieron:

1. Cumplir con lo dispuesto por Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y los
Lineamientos generales para la organizacion y conservacién de los archivos de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal.

VIl.  Instructivo de uso

El presente Catédlogo de disposicidon documental consta de diversos apartados, con la finalidad de que los
usuarios puedan hacer uso y consulta del mismo de una manera sencilla, a efecto de garantizar el adecuado
manejo de sus archivos, siendo estos:

2

.S& .
g INecoL Instituto de Ecologia, A.C.
Catalogo de Disposicién Documental
6 7 8
3 4 5 -

Cédigos X 1

Reglamentos X 1

alw|w
-
e

Acuerdos generales X 1

1. Fondo <\
Es el conjunto de documentos producidos organicamente por el Instituto de Ecologia, A.C. INECOL.
2. Logotipo W(

Se insertara el logotipo de la entidad con el cual se le identifica al Instituto de Ecologia, A.C. INECOL.

\{
INecoL
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3. Cédigo

o

CONACYT

Registra el orden y distribucion de las categorias de agrupamiento (mediante un ndmero de
identificacién de cada Seccion, Serie y Subseries que represente una funciéon comun o sustantiva)
dentro del propio Catalogo, permitiendo con ello sustituir el nombre propio o titulo de la categoria
para fines de su identificacion.

SERIE: 1C.1, 1C.2, etc.

Codigo

Serie  Subserie

Seccién 2C

2C1

2C.5

2C.6

2C.8

4. Niveles de clasificacion

SECCION: 1C, 2C, 3C,
etc.

SERIE: 1S.1, 1S.2,
etc.

Codigo

Serie  Subserie

Seccién 35

35.1

SECCION: 1S,
2S, 35, etc.

SUBSERIE:
15.0.0; 95.1.2;
1S5.1.3, etc.

En el apartado de identificacidn se contemplan los nombres especificos de cada uno de los cédigos,
relativos a los asuntos sustantivos o rubros temdticos que son producidos o recibidos por cada Unidad

Administrativa.

Asuntos Juridicos

Niveles de

Clasificaciéon

Disposiciones en materia de asuntos juridicos

Actuaciones y representaciones en materia legal

Asistencia consulta y asesorias

Juicios contra la dependencia

SECCION: Asuntos Juridicos.
Gobierno, Investigacion, etc.

14
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5. Vigencia Documental:

Registra por una parte

Vigencia Documental

Valor Documental Plazos de Conservacion

a. El valor documenta que puede tener un documento, para informar o testimoniar una accién o
actividad (administrativo, contable o fiscal y legal o juridico), que permite identificar los pardmetros
de utilidad de la misma).

SECCION: debera marcarsé co'h una ' Valor Documental

“X” en «cada espacio, segun
corresponda el valor documental de

i Administrativo Le,ga] Contuble o Fiscal
cada serie.

b. Los Plazos de Conservacion que permiten identificar la guarda de los documentos en cada uno de
los archivos que conforman el INECOL.

= - ] Plazos de Conservacion . - se—
. Los afos que se mantendra en guarda | Representa el total de

~una vez concluido el proceso que 1 Arhivode  Arivode | ~ afios que comprende la |
- agrupa la serie documental. Trtite | | ClmEeh il by - guarda precaucional |
: " hasta el término de su |

vigencia.

- Los afios que se mantendra

en |
' custodia una vez transferido al
- archivo de concentracion.

15
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Técnicas de Seleccion Documental

CONACYT

Registra las acciones que identifican el destino que habra de darse a aquellos expedientes cuyo plazo de
conservacion o uso haya prescrito, pudiendo ser estos para su baja definitiva, conservacion total y/o

parcial (solo un porcentaje de la documentacién).

Se elimina en su totalidad los
expedientes y documentos de la serie
que culmine su vigencia.

' Se realiza

de los expedientes y documentos de
la serie una vez concluido el tiempo X

de guarda.

7.

Técnicas de Seleccién Documental

: g g
‘g

: : -

: : 2

= 3 :

transferencia secundaria

Observaciones

Se realiza un analisis a fin de
localizar que expedientes y
documentos cumplen con los

valores evidenciales
testimoniales y/o de
informacion.

Se indicaran las informaciones que por su naturaleza no pueden ser consideradas en otros rubros.

Observaciones

16
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INSTiTUTQ DE ECOLOGIA, A.C.

8. Informacién

Registra los periodos de guarda de los documentos de archivo conforme al caracter de la informacion
contenida en los mismos (publica, reservada o confidencial).

Informacion

Debera marcarse con una “X” i

Periodo de cesrinr IS cada espacio la serie que
o z (0)15 enc . . e !
Los afios que se mantendra Reterva contiene informacion i

como reservado. CONFIDENCIAL

by

El uso adecuado del Catédlogo de disposicion documental permitira alcanzar la eficiencia en el manejo de los
documentos de archivo dentro del Instituto de Ecologia, A.C. INECOL, toda vez que:

e Promueve una cultura en materia de administracion de los documentos archivo;

e Reconoce de acuerdo a sus valores la utilidad de la documentacién, para efecto del tramite y las gestiones
institucionales;

e Conserva los documentos dentro de los archivos conforme a los plazos de guarda y custodia establecidos;
e Identifica y controla el acceso a la informacién contenida en los documentos y expedientes de archivo.

e Evita la acumulacién indiscriminada de expedientes en los archivos del INECOL. \

Es de mencionar, que las areas generadoras emplearan el Catdlogo como instrumento de consulta, y los
responsables de los archivos de tramite y de concentracion lo utilizardn como instrumento de control. <
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VIll.  Anexo

Eiemplo de Fichas Técnicas de Valoracion Documental

: i 4
Ficha de Valoracion g INecoL

Unidad administrativa: Direccién de Administracién
(Direccion

Ejecutiva o cuaiquiera de las Direcciones Adjuntas)
Nombre del Area Responsable donde se localiza la Serie Documental:

Direccién de Administraciéon
(Gerencia, Subgerencia, Coordinacién o equivalents)

Clave de la Serie 2C.5 Nombre de ia Serie Actuaciones y representaciones en materia legal

(Indicar Clave y Nc de la Serie D tal conforme ai Cuadro de Clasificacion Archivistica del INECOL)

Clave Subserie Nombre Subserie

(Cuando se decida que la Serie Documental deber4 conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se
indicara su Clave y Nombre, en caso contrario no sera aplicable).

Funcién por la cual se genera la Serie Documental:
Concentrar todos los documentos que se generen en relacién con actuaciones y representaciones en

materia legal

{Describir brevemente ia actividad sustantiva que da origen a la Serie Documental, con base en el Convenio
Modificatorio INECOL - CONACYT o el Manual de Organizacion del INECOL).

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y
conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:
* Direccion de Administracion

(En orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion)

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestién y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documental:
* Direccién General

Fechas extremas de la Serie Documental de __1998 a__ 2017
(Anotar los aftos extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Afio de conclusion de la Serie Documental
(En el caso de que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubless cancelado)
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®
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. 2 4
Ficha de Valoracion g INecoL

Breve descripcion del contenido de la Serie Documental:
Expedientes de todos los documentos que intearan los asuntos juridicos como_son: actuaciones

representaciones en materia legal.

(Resumen sobre los asuntos o temas que se manejan en la Serie Documental)

Valores Documentales de la Serie Documental:

Administrativa Legal _ X Contable o Fiscal
{Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)

(Sefialar el criterio, disposicion legal o normatividad técnica (articuio, fraccidon o parrafo)
por el que se justifique el Valor Documental sefialado

Vigencia de la Serie Documentai:

Ailos

Archivo de Vigencia

Concentracion n Total

(Sefalar el nimero de afios en que los expedientes que integn la Serie Documental
deberan permanecer en cada uno de los Archivos del INECOL, hasta completar su Vigencia Documental)

Valor Histérico Si No_ X

(Indicar si el expediente cuenta con documentos originales generados por las
Unidades Administrativas a partir de sus funciones sustantivas, que sirvan de testimonio)

Condiciones de Acceso a la Informacion de la Serie Documental:

Informacion Publica _X Informacién Reservada informacidn Confidencial

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen ios expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)

Periodo de Reserva o Afos
Confidencialidad de la
Informacion

(Serialar el Fundamento Lega) (articulo, fraccién o parrafo) que sustente la clasificacion de la informacién de

B
Lic. Irma Pi mpo Magana

Director de A( ministracién Responsable del Archivo de Tramite
de la Diraccién de Administracion
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Catalogo de Disposicion Documental EDONALNT,
Vigencia Documental Técnicas de Seleccion Documental Infortnacion
Codigo Niveles de Valor Documental Plazos de Conservacion £ £ 5 Obseriaciones ;
Clasificacion g g . TS R
g (e g Archyo de Archivo e £ z z Reserva
Seric  Subserie Msnimatne © Legal | Confabicn Fisat | AEIRRGE | GEIEREE T i =4 5
___ Disposiciones en materia de asuntos juridicos X
?:tgi(iis:(rio y certificacion de firmas acreditadas ante la X 1 4 5 X
W Actuaciones y represéntaciones en materia legal X 1 4 5
Juicios contra ta Institucién X 1 4 5 X X
Juicios de la Institucion X 1 4 5 X 5 X
X 1 4 5 X
Interposicién de recursos administrativos X 1 4 5 X
I Inspeccion y designacién de peritos X 1 4 5 X
W Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos X 1 4 5 X
Inconformidades y peticiones X 1 4 5 X
M Delitos y faltas X 1 4 5 X X
M Derechos humanos X 1 4 5 X X
___ MRegistro y control de Propiedad Intelectual X 20 2 22 X
Derechos de autor X 20 2 22 X
Propiedad Industrial y Patentes X 20 2 22 X X
cirion 3C Programacion, Oreanizacian v Presdpiesiacio
____WIDisposiciones en materia de programacién X 1 1 2 X
Programas y proyectos en materia de programacion X 1 1 2 X N
Procesos de programacién X 1 1 2 X
Programa anual de inversiones X 1 1 2 X
Integracién y dictaminacién de manuales de organizacién X 1 3 4 X
:)l:-:)ecgerdaitl:‘il(;):n)t’(::ictaminaci(')n de manuales de X 1 1 2 X
Acciones fie modernizacion administrativa (Mejora X 1 1 2 X
regulatoria)

Catalogo de Disposicién Documental %‘\%‘2 Pagina 1de 9
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Codigo Niveles de
Clasificacion

Serie  Subserie

kleh i _ Disposiciones en materia de presupuestacién

Instituto de Ecologia A.C.

Catalogo de Disposicion Documental

Valor Documental

Admnmstrative

Legat

Vigencia Documental

Plazos de Conservacion

y Arclivo de Archivo de
Contahle o Fiseal| L : Total
Tramite Cotcaracion

Tecnicas de Seleccion Documental

Muestreo

CONACYT

1 f

Informacion

Observaciones

Periodo de

Confidencial
Reserva

3¢as Programas y proyectos en materia de presupuestacion

3¢9 Andlisis financiero y presupuestal

Evaluacién y control del ejercicio presupuestal

||

[t [t |
[FERN I N Y
NN

Recursos Humana

Disposiciones en materia de recursos humanos

o
F S
9]

Programas y proyectos en materia de recursos humanos

o
S
9]

»

Integracion del expediente iinico de personal

[
£
ot
9]

»

Registro y control de puestos y plazas

Noémina de pago de personal

Reclutamiento y seleccién de personal

Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias,
incapacidades, etc.)

Control disciplinario

Descuentos

Otorgamiento de reconocimientos, incentivos y estimulos al
desempeiio de servidores piiblicos

o

oI R A A R

Evaluaciones y promociones

Productividad en el trabajo

Evaluacion del desempeiio

»

Afiliaciones al Instituto Mexicano del Seguro Social

Control de prestaciones en materia econémica

Programa de retiro voluntario

R R R RN

Otorgamiento de becas

e N N N )

Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el
trabajo

E S I S N S N S A S I T I A N N

Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal
de dreas administrativas

E I I I B B B I B T Il Bl B I Il el R

==
=
9]

I R R R R R R R R S R R

Catélogo de Disposicién Documental
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Cadigo

Niveles de
Clasificacién

Serie  Subserie

4€23 M Servicio social de sreas administrativas

Instituto de Ecologia A.C.

et
Catalogo de Disposicion Documental  CONACYT

Vigencia Documental Técnicas de Seleceion Documental informacion

Valor Documental Plazos de Conservacion Observaciones )
Periodo de e,
Confidencial
Reserva

Archivo e Archivo de
Tramite Concentracing

Eliminacién
Conservacion
Muestreo

Adatstraiing Legal Contahic o Fial

Expedicion de constancias y credenciales

Sesiones del Comité de ética y de prevencion de conflictos
de interés

]

.

=
LR

Hecursos Financieros

i Disposiciones en materia de recursos financieros y
contabilidad gubernamental

o
LS
th

. 2

Programas y proyectos en materia de recursos financieros
|y contabilidad gubernamental

—

Gastos o egresos por partida presupuestal

Ingresos

TR |

Libros contables

Registros contables

Valores financieros

Aportaciones a capital

Cuentas por liquidar certificadas

Transferencias de presupuesto

Ampliaciones del presupuesto

Registro y control de pélizas de egresos

Registro y control de pélizas de ingresos

Polizas de diario

Garantias, fianzas y depositos

Control de cheques

Conciliaciones

Estados financieros

Auxiliares de cuentas

R A R R e R e R e A e R e A R A R R A R R R R R A R R A R
| e [ b o | i o i | D [ [ o [ [ | e
alablalalalalalalealalalairlalalalsl o
|||l faninla|lun|aia] ,n

AR A R R R A R R R A R A R R R ol o

Estado del ejercicio del presupuesto

tr
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Codigo

Niveles de

Serie  Subserie

= »

Instituto de Ecologia A.C.

Catalogo de Disposicion Documental

Vigencia Documental

Valor Documental Plazos de Conservacion

Técnicas de Seleccion Documental

b 2y

%

Informacion

i A g Observaciones =od
Clasificacion g P;“O S5 e e
2 eserva
U TRING Legat Contable o Fiseal| A.I;{:;:: :‘” C::::-::’r‘l:‘n:»n Total =
Programas y proyectos en materia de recursos materiales, X 1 4 5 X
obra piiblica, conservacién y mantenimiento
Adquisiciones X 1 4 3 X
Licitacion piblica X 1 4 5 X
Invitacién a cuando menos tres personas X 1 4 5 X
Adjudicacién directa X 1 4 5 X
Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de X 1 4- 5 X
contratos
Control de contratos X 1 4 5 X
Contratacién de seguros X 1 4 5 X
Suspensién, rescisién, terminacién de obra publica X 1 4 5 X
Bitacoras de obra piblica X 1 4 5 X
Calidad en materia de obras, conservacién y equipamiento X 1 4 5 X
Conservacién y mantenimiento de la infraestructura fisica X 1 4 5 X
Registro de proveedores y contratistas X 1 4 5 X
Disposiciones de activo fijo X 1 4 5 X
Control de bienes muebles (Inventario fisico) X 1 4 5 X
Inventario fisico de bienes inmuebles X 1 4 5 X
Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles X 1 4 5 X
Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes X 1 4 5
Control de calidad de bienes e insumos X 1 4 5 X
Control y seguimiento de obras y remodelaciones X 1 4 5 X
Sesiones del Comité de adquisiciones, arrendamientos y X 1 4 5
servicios
Sesiones del Comité de bienes muebles X 1 4 5
Sesiones del Comité de obra pablica X 1 4 5

Catilogo de Disposicién Documental
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Instituto de Ecologia A.C.

Catalogo de Disposicion Documental

oy
CONAC YT

Disposiciones en materia de servicios generales X 1 0 1 X
Programas y proyectos en materia de servicios generafes X 1 0 1 X
Servicios basicos X 1 0 1 X
Servicios de seguridad y vigilancia X 1 0 1 X
Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion X 1 0 1 X
Servicio postal y Telecomucicaciones X 1§ 0 1 X
Servicios especializados de mensajeria X 1 0 1 X
Mantenimiento, conservacién e instalacién de mobiliario X 1 0 1 X
Control de parque vehicular X 1 0 1 X
. ‘,w,:,/‘,,AA;['; &;‘1_‘;’X Sutnrmacii

Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones X 1 2 3 X
Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones X 1 2 3 X
Des‘arrollo e infraestructura del portal de Internet de la X 1 2 3 X
entidad

Desarrollo redes de comunicacién de datos y voz X 1 2 3 X
Programas y proyectos en materia de informatica X 1 2 3 X
Seguridad informatica X 1 2 3 X
Desarrollo de sistemas X 1 2 3 X
Automatizacién de procesos X 1 2. &) X
Control y desarrollo de bienes informaticos X 1 2 3 X
.Programsilrs Y proyectos en materia de servicios de X 1 2 3 X
informacion

Administracién y servicios de archivo X 1 2 3 X
Administracion y servicios de correspondencia X 1 4 5 X
Administracion y servicios de bibliotecas X 1 2 3 X

Catdlogo de Disposicién Documental



| . Instituto de Ecologia A.C.
INEeCOL

Catalogo de Disposicion Documental cr e A

Vigencia Documental Técnicas de Seleccion Documental Informacion

Cadigo

Niveles de
Clasificacion

Valor Documental Plazos de Conservacion QObserviciones

Periodo de

Confidencial
Reserva

Eliminacion
Muestreo

a d Archivo e Arclitvo de
Serie S Adimnistratisve i able % = a =% Total
Serie Subserie dimhistranse Lepat Contable o Fiscal st ra A ot

s¢ae M Administracién y preservacion de acervos digitales

~ Disposiciones en materia de comunicacién social X 1 2 3 X
M Programas y proyectos en materia de comunicacion social X 1 2 3 X
A Materia multimedia X 1 2 3 X
Ml Boletines y entrevistas para medios X 1 2 3 X
M Boletines informativos para medios X 1 2 3 X

Inserciones y anuncios en periédicos y revistas X 1 2 3 X
~ WPrensa institucional X 1 2 3 X

i L1V
X 1 4 5 X

Revisiones de rubros especificos X 1 X

Entrega} — recep’cui.n por inicio o conclusion de encargo de X 1 4 5 X

los servidores piiblicos

11 Y i, ik 1 t it

X 1 2 3 X

Sistemas de informacién estadistica de la Entidad X 1 2 3 X

Informe de ejecucién X 1 2] 3 X

Informe de gobierno X 1 2 3 X

Indicadores X 1 2 3 X

Indicadores de desempefio, calidad y productividad X 1 2 3 X

Transparencia ¥ Acceso a la Informaciin

!)isposici(‘)fles en materia de transparencia y acceso a la X 1 4 5 X

informacion

!’rogram'fl’s y proyectos en materia de acceso a la X 1 4 5 X

informacién

Programasy proyect(.)? en materia de transparencia y X 1 4 5 X

combate a la corrupcién
~ MSesiones del Comité de Transparencia X 1 4 5 X

Catdlogo de Disposicién Documental W ) %s de9



Atencion a solicitudes de acceso a la infermacién
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CONACYT

Publicaciones en el portal de transparencia

Clasificacién de informacion reservada

Clasificacién de informacién confidencial

Sistemas de datos personales

OD1¢ 0

Sesiones de la Asamblea General y Organo de Gobierno

P |

ot [t [ | o | g

e bl s

DB (U |||

b | e | b | 3

Sesiones de Comités, Consejos Internos y Comisiones

Comité Externo de Evaluacion

Consejo Interno

Comision Evaluadora Interna

Comisiéon Dictaminadora Externa
0ACi0

Disposiciones en materia de investigacion

AR A A A ]

SO N I S gy

L N N B N A N

([ [ [Un [ |

e e e | R

Programas y proyectos en materia de investigacion

>

Sesiones de consejos y comités de investigacion

>

™

Sesiones del Comité del Fondo de Investigacion Cientifica y
Desarrollo Tecnologico (Fideicomiso)
Doce

Disposiciones en materia de docencia

Il

SN SN S

W | W W W

>

Programas y proyectos en materia de docencia

Sesiones-de consejos y comités de docencia

Registro y acreditacion de Programas de Posgrado

Vinculacion Académica

Administracion escolar

Disposiciones en materia de Servicios Escolares

Admisién de aspirantes
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Catélogo de Disposicion Documental l

Vigencia Documental Técnicas de Seleccion Documental Informacion
Cédigo .
N“{eleS C-le Valor Documental Plazos de Conservacion £ g Obsen aciones Barodnt
Clasificacion g 7 ‘;“O 04€  Confidencial
St it i = 2 CServa
Subserie AdBinis(rave Lega Contable o Fiscal| '\.'r?"::"::k (::)r::;::r‘:::n Total S B
< Inscripcion a los alumnos 1 14 15 X
< Expediente del Alumno X 1 14 15 X X
Evaluaciéon académica (Calificaciones y acreditacion de
a5 gl ( y X 1 14 15 X 5 .
asignaturas)
<= M Grado académico X 1 14 15 X
< 8l Cursos de Posgrado X 1 14 15 X
Seccion 4S|Vinculacion, Servicios'y Desarrollo Tecnolégice
Disposiciones en materia de vinculacion, servicios
- » s ' o X 1 4 5 X
desarrollo tecnologico
Programas y proyectos en vinculacion, servicios
. > PURERCY . 4 X 1 4 5 X
desarrollo tecnolégico
Promocion y Comercializacion (Servicios de laboratorio) X 1 4 5 X 5 X
48,4 Informes de vinculacion, servicios y desarrollo tecnolégico X 1 4 5 X 5 X
focmmentos de eomprobicion administeativa inmediata y o i iative
e Mil'l utarios x 1 0 1 X Esta informackin NO se ransfiere
al Archivo de Concentracion;
E Copias de Oficios y Memursdndums recibidos X 1 0 1 X conclulda su vigencia se simina
bajo supervision y de
A i n acta administrativa firmada por: o
L Copias de Oficios y Memurindums entregados X 1 0 1 X drea generadora, responsable de
archivo de trédmite, s de
4 Copias de conocimiento (documentos varios) X 1 0 1 X bk el
(Numeral 12 del Acuefdo ql}m tiene
& Sesiones de Comités (copias) X 1 0 1 X B b
archivos. ylransparer‘wia parala
k3 Copias de formatos de tramites internos diversos X 1 0 1 X I,“"FYS“"\’/';’;"S;T:;{OS
. P . Lineamientos para anallzar, valorar
- Copias de de formatos de tramites externos diversos X 1 0 1 X y deckdi el destino final de la
de las
o~ Ordenes de trabajo (cambio de focos, mantenimiento de X 1 0 1 X iy e
tuberias, compostura de cerraduras, etc.)
W .

4
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i

Vigencia Documental Técnicas de Seleccién Documental Informacion

Codigo

Niveles de

: ] Valor Documental Plazos de Conservacion
Clasificacion

Observaciones =
Periodo de

Confidencial
Reserva

Eliminagién

Muesireo

% a Archivo de Archivo de
S &l = Legat Contable o Fiscal - 1 Total
S ubserie £ g SO Tramite Concentracion ;

Secciones Nim. de series  Num. de Subseries
~ Asuntos Juridicos 13 %
(" Programacion, Organizacion y Presupuestacion 1]
Recursos Humanos 22
SC Recursos Financieros 20
6 Recursos Materiales y Obra Puiblica
TC Servicios Generales
BC Tecnologias y Servicios de la Informacion
9C Comunicacion Social
10C Control de Actividades Publicas
11C Planeacion, Informacion, Evaluacién y Politicas
12C Transparencia y Acceso a la Informacién
1S Gobierno
25 Investigacién
35 Docencia
45 Vinculacién, Servicios y Desarrollo Tecnologico

F'otal de Series y subseries

Integrantes del Comité de Transparencia del Instituto de Ecologia, A.C.

1 . - e

L.G Beatriz Lara Rivera MCA. Felisa Herrador de la Paz = Dra. Agustina Herrera Espinoza
Coordinadora dejArchivos Titular de la Unidad de Transparencia y Responsable del Archivo de Titular del Organo Interno de Control en el INECOL
Concentracién
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