
 

 

 

Aviso de Privacidad Simplificado del Departamento de Recursos Humanos del 
Instituto de Ecología, A.C. 

 

El Instituto de Ecología, A.C. (INECOL), con domicilio en carretera antigua a Coatepec 351, El 
Haya, C.P. 91073, en la ciudad de Xalapa, Veracruz, y con portal institucional de internet: 
https://www.inecol.mx , es el responsable del tratamiento de los datos personales que usted 
proporcione a través del Departamento de Recursos Humanos. Sus datos serán protegidos 
conforme a lo dispuesto por la Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión 
de Sujetos Obligados publicada en el Diario Oficial de la Federación (DOF) el 20 de marzo del 
2025, y en los artículos 1, 3, 4, 7, 8, 9, 27, 28, 29, 30, 32 y 34 de los Lineamientos Generales de 
Protección de Datos Personales para el Sector Público, publicados en el D iario Oficial de la 
Federación el 26 de enero de 2018.  
 
Los datos personales que podrá ser recabados son:  
Datos identificativos, electrónicos, académicos, laborales, patrimoniales, familiares  y salud.  
 
El Departamento de Recursos Humanos  del INECOL , A.C.  utilizará sus datos personales para 
las siguientes finalidades:  

 
• Realizar los trámites de reclutamiento, selección, contratación e identificación de 

personal.  
• Administrar y dispersar la nómina.  
• Integración del expediente personal físico y/o electrónico.  
• Cumplir con las obligaciones patronales.  
• Pago de remuneraciones, otorgamiento de prestaciones y movimientos de personal.  
• Elaborar constancias, efectuar cotejos y expedir todo tipo de documentos 

relacionados con la administración de personal.  
• Generar controles estadísticos y administrativos, actividades de seguimiento de la 

relación laboral que sostiene o sostuvo con el INECOL.  
• Cumplir con las obligaciones de transparencia comunes establecidas en la Ley 

General de Transparencia y Acceso a la Información Pública.  
• Dar cumplimiento con la NOM -035-STPS-2018. 
• Registrar asistencia electrónica.  
• Transferencia a terceros en cumplimiento a obligaciones legales.  
• Expedición de la credencial de identificación oficial.  

 
Se informa que solo se hará transferencia a aquellas instancias que sean necesarias para 
atender requerimientos de información de una autoridad competente, que estén 
debidamente fundados y motivados , lo cual se podrá realizar sin necesidad de requerir su 
consentimiento, de conformidad con lo establecido en el artículo 64 de la Ley General de 
Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados  
 
Los datos personales sensibles no serán transferidos, salvo que se actualice alguna de las 
excepciones previstas en los artículos 16, 60 y 64 de la Ley General de Protección de Datos 
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Personales en Posesión de Sujetos Obligados, o cuando, previamente se haya obtenido su 
consentimiento expreso por escrito o por un medio de autenticación similar.  
 
Podrá manifestar su negativa de tratamiento de sus datos personales para las finalidades 
señaladas acudiendo directamente en la Unidad de Transparencia del Instituto de Ecología 
A.C., ubicada en Edificio B, Campus I, a efecto de que se proporcione la asesoría respectiva , 
o bien interponer solicitud en escrito libre ante la citada Unidad de Transparencia 
manifestando su negativa al tratamiento de sus datos.  De igual manera Usted podrá ejercer 
sus derechos de acceso, rectificación, cancelación u oposición de sus datos personales 
(derechos ARCO), a través de la Plataforma Nacional de Transparencia 
(http://www.plataformadetransparencia.org.mx/ ) o al correo de la Unidad de Transparencia 
transparencia@inecol.mx   

Para más información  acerca del tratamiento y de los derechos que puede hacer valer, usted  

puede acceder al aviso de privacidad integral a través de la dirección electrónica:  

http://www1.inecol.edu.mx/avisos_privacidad/AVISO_DE_PRIVACIDAD_INTEGRAL_DEL_DEPAR

TAMENTO_DE_RECURSOS_HUMANOS_DEL_INSTITUTO_DE_ECOLOGIA_A.C..pdf   

 

Fecha de actualización: 20 de octubre  de 20 25 
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