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Aviso de Privacidad Integral de las Estaciones y  

Jardín Botánico  de la Secretaría Técnica  del Instituto de Ecología, A.C.  
 

El Instituto de Ecología, A.C.  (INECOL) , con domicilio en Carretera antigua a Coatepec 351, El Haya, C.P. 
91073, en la c iudad  de  Xalapa, Veracruz, y con portal institucional de internet: https://www.inecol.mx , es 
el responsable del tratamiento de los datos personales que usted proporcione a través de la Secretaría 
Técnica . Sus datos serán protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de Protección de Datos 
Personales en Posesión de Sujetos Obligados publicada en el Diario Oficial de la Federación (DOF) el 2 0 
de marzo  del 20 25, y en los artículos 1, 3, 4, 7, 8, 9, 27, 28, 29, 30, 32 y 34 de los Lineamientos Generales de 
Protección de Datos Personales para el Sector Público, publicados en el Diario Oficial de la Federación el 
26 de enero de 2018 .  
 
 
1. Los datos personales que serán sometidos a tratamiento serían los siguientes:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se informa que de acuerdo con lo anterior, no se recaban datos personales sensibles.  

 
 

2. Fundamento legal del tratamiento de datos personales.  
 
El tratamiento de sus datos personales se realiza con fundamento en los artículos 6 apartado A fracción II 
y 16 segundo párrafo de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos última reforma publicada 
en el Diario Oficial de la Federación en fe cha 15 de abril de 2025; 10, 11, 12, 13, 15, 16, 17, 20, 21, 25, 60, 61, 63, 
64 y 65 de la Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados publicado 
en el Diario Oficial de la Federación en fecha 20 de marzo de 2025;  y 1, 3, 4, 7, 8, 9, 27, 28, 29, 30, 31, 32 y 
34 de los Lineamientos Generales de Protección de Datos Personales para el Sector Público publicados 
en el Diario Oficial de la Federación en fecha 26 de enero de 2018 ; artículo 4 fracción II del Manual de 
procedimientos específicos del Instituto de Ecología, A.C.  
 
 
3. Finalidad del tratamiento de sus datos personales .   
 

• Control de las entradas y salidas de los particulares que ingresan a las Estaciones  de campo:  Centro 
de Investigaciones Costeras, La Mancha, Estación Biológica Piedra Herrada, Reserva de la Biosfera 

Categoría  Tipos de datos personales  
Datos identificativos  Nombre completo  

Número telefónico  

Datos electrónicos  Correo electrónico  
Datos académicos  Instituto educativo de procedencia  

Datos laborales  Institución a la que pertenece  

https://www.inecol.mx/
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la Michilia,  Laboratorio del Desierto, Reserva de la Biosfera Mapimí y Jardín Botánico Francisco 
Javier Clavijero, del Instituto de Ecología, A.C.  

• Control de las entradas y salidas de los estudiantes, investigadores, profesores internos y externos, 
así como servidores públicos externos al INECOL, que ingresan a las Estaciones  de campo:  Centro 
de Investigaciones Costeras, La Mancha, Estación Biológica Piedra Herrada, Reserva de la Biosfera 
la Michilia, Laboratorio del Desierto, Reserva de la Biosfera Mapimí y Jardín Botánico Francisco 
Javier Clavijero, del Instituto de Ecología, A.C.  

• Generar informes estadísticos y administrativos.  
 
Finalmente se hace de su conocimiento que los datos recabados formarán parte de un expediente, el 
cual será almacenado de manera física, digital o ambas . Los datos que contienen los documentos 
electrónicos y digitales serán resguardados en el Sistema de Control y Gestión Documental G -DOC para 
su adecuada organización y conservación , en el caso electrónico ; en lo referente al expediente físico se 
resguardará  en el área de archivo de este departamento  en cumpl imiento  con el artículo 45 en relación 
con el 12° de la Ley General de Archivos , al cual únicamente  la persona servidora pública autorizada del 
área, tendrá acceso con su respectivo usuario y contraseña.  
 
 
4. Mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los derechos ARCO, para que el 

Titular pueda manifestar la negativa a su tratamiento.  

Usted tiene derecho de 1) acceder  a los datos personales que poseemos y a los detalles del tratamiento 
de los mismos, 2) rectificarlos  en caso de ser inexactos o incompletos; 3) cancelarlos  cuando considere 
que no se requieren para alguna de las finalidades señalados en el presente aviso de privacidad, estén 
siendo utilizados para finalidades no consentidas o haya finalizado la relación contractual o de servicio, o 
bien, 4) oponerse  al tratamiento de los mismos para fines específicos de conformidad con lo establecido 
en el Título Tercero, Capítulo I y II de la Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de 
Sujetos Obligados.  
 
Por lo anterior, podrá ejercer sus derechos de acceso, rectificación, cancelación u oposición de sus datos 
personales (derechos ARCO) presentando una solicitud por escrito a la Unidad de Transparencia de este 
Instituto localizada en carretera antigua a Coa tepec número 351, Colonia El Haya, Edificio B, Campus I, 
Código Postal 91073, Xalapa, Veracruz, México; o bien, mediante correo electrónico 
transparencia@inecol.mx  
 
Si tiene alguna duda sobre el ejercicio de sus derechos ARCO puede acudir a la Unidad de Transparencia, 
enviar un correo electrónico a la dirección antes señalada o comunicarse al teléfono (228) 8 42 18 00 ext. 
5007.  
 
 
5. Transferencia de datos personales  

 
Se informa que la Secretaría Técnica  transferirá algunos de sus datos personales a:  

mailto:transparencia@inecol.mx
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Destinatario de los datos 
personales  

Finalidad  

¿Requieren 
consentimiento del 

Titular? 
Si No  

Unidad de Transparencia  Respuesta a solicitudes de 
información  

 X 

Auditores Externos e Internos  Cumplimiento de obligaciones y 
requerimientos legales  

 X 

Áreas internas  

Departamento de Contabilidad 
(Alta en NAFINSA, Registros 
Contables)  
Departamento de Planeación y 
Seguimiento (autorizaciones y 
asignaciones de suficiencia 
presupuestal, solicitudes de 
órdenes de servicio y trámites de 
pago)  
Departamento de Tesorería 
(pagos y anticipos)  
Coordinación de Archivo 
(Almacenamiento y disposición 
final) 

 X 

 
Los datos personales sensibles no serán transferidos, salvo que se actualice alguna de las excepciones 
previstas en los artículos 16, 60 y 64 de la Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de 
Sujetos Obligados, o cuando, previamente se hay a obtenido su consentimiento expreso por escrito o 
por un medio de autenticación similar.  
 
 
6. Portabilidad de Datos Personales.  

 
En cumplimiento al artículo 11 ° de los Lineamientos que establecen los parámetros, modalidades y 
procedimientos para la portabilidad de datos personales, se informa que la Secretaría Técnica  no cuenta 
con sistemas informáticos propios que contengan formatos estructurados y utilizados para la portabilidad 
de datos personales, en términos de lo dispuesto en artículo 6º de los Lineamientos de referencia.  
 

7. Plazo de conservación de sus datos personales.  

A efecto de cumplir con los principios de calidad y proporcionalidad en el tratamiento de sus datos 

personales, hacemos de su conocimiento que sus datos personales serán conservados y utilizados única 
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y exclusivamente durante el tiempo que sea necesario para el cumplimiento de las finalidades a las cuales 

sometió su tratamiento, así como de acuerdo con los plazos de conservación previstos por la legislación 

aplicable .  

 
8. Mecanismos y medios disponibles    

En caso de que no desee que sus datos personales sean tratados, usted puede manifestarlo en la Unidad 

de Transparencia de este Instituto ubicada en Carretera antigua a Coatepec número 351, Colonia El Haya, 

Edificio B, Campus I, Código Postal 91073, Xalapa, Veracruz, México ; o mediante correo electrónico: 

transparencia@inecol.mx ,  

 

9. Modificaciones o cambios a este aviso de privacidad  
 
En caso de que exista un cambio de este aviso de privacidad, n os comprometemos a mantenerlo 
informado a través de nuestro sitio electrónico www.inecol.mx , sección protección de datos personales , 
avisos de privacidad  integrales .   
 
 
 
 
 
 
 
 

_____________________________________________  
Nombre y firma del titular de los datos personales  

Manifiesto haber leído el presente aviso de privacidad  
por lo que consiento y autorizo que mis datos personales,  

sean tratados conforme a los términos y condiciones  
del presente aviso de privacidad  

 
 
 
 

Fecha de actualización: 20 de octubre  de 20 25 
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