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INSTITUTO DE ECOLOGIA, AC. el

INECOL

Circular N° INECOL/DA/ 034/2010
Xalapa, Ver., 2 de diciembre de 2010

AL INECOL

Derivado de la Implementacion de los Manuales Administrativos de Aplicacion General (1. Auditoria, 2.

Adaquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 3. Control Interno, 4. Obras Publicas y

Servicios Relacionados con las Mismas, 5. Recursos Financieros, 6. Recursos Humanos, 7. Recursos

Materiales, 8. Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones y 9. Transparencia y Rendicion de

Cuentas) y al "Acuerdo por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracion

Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir requlacion en

las materias que se indican” publicado el 10 de agosto de 2010, hago de su conocimiento las Normas

del Instituto de Ecologia, A.C. que quedan abrogadas a partir de esta fecha:
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10)
11)

12)
13)
14)
15)
16)
17)

18)

Lineamientos para la Asociacion de Técnicos

Procedimiento Evaluacién al Desempefio y eficiencia del Personal Administrativo y de Apoyo
Procedimiento Evaluacion al Desempefio de Servidores Publicos de Mando

Procedimiento Capacitacion Personal con Plaza de Recursos Fiscales

Disposiciones Generales a las que se sujetan las Autorizaciones que otorgue el Titular del
Instituto de Ecologia, INECOL para la Celebracién de Contratos Plurianuales en Materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como de Obra Publica

Procedimiento solicitud de gasolina

Procedimiento viaticos

Manual de procedimientos de la recepcion y tramite de solicitudes de informacion de acuerdo a
lo establecido en la LFAIPG

Lineamientos por los que se establece el proceso de Calidad Regulatoria en el Instituto de
Ecologia, AC

Procedimiento Dictamen del COMERI sobre documentos Normativos

Manual de Organizacion del Comité de informacién y transparencia y acceso a la informacion
Publica Gubernamental

Guia simple de Archivos, Instituto de Ecologia, A.C.

Catalogo de disposicion documental

Cuadro general de clasificacion del Instituto de Ecologia, A.C.

Criterios y Procedimientos para la Administracion integral de documentos, expedientes y archivo
Reglas de operacion y administracion de la Normateca Interna del Instituto AC, INECOL
Lineamientos para el Uso de Tecnologias de Informacion y Comunicaciones del Instituto de
Ecologia, A.C.

Manual de Organizacion de la Coordinacion de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones

Direccion de administracion

2010, Ario de la Patria. Bicentenario del inicio de la Independencia y Centenano del inicio de la Revolucion



399
) )) JJJ’..J
. Q039
INSTITUTO DE ECOLOGIA, AC. >J

INECOL

Se fusionan con el Manual para la Administracién de Bienes Muebles y Manejo de
Almacenes

19) Procedimiento para Garantia de Bienes
20) Procedimiento Bienes

21) Procedimiento suministro de almacén

En la Normateca Interna del INECOL se localizan los documentos Normativos vigentes y en la intranet
los formatos DA establecidos para las solicitud de tramites.

Atentamente /
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Lourdes Chambon
Directora de Administracion

ccp Director General del INECOL
Responsable del OIC
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