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IM n T 
INECOL 

Circular N° INECOLlDAI 034/2010 
Xalapa, Ver. , 2 de diciembre de 201 0 

AL INECOL 

Derivado de la Implementación de los Manuales Administrativos de Aplicación General (1. Auditoría, 2 . 

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, 3. Control Interno, 4. Obras Públicas y 

Servicios Relacionados con las Mismas, 5. Recursos Financieros, 6. Recursos Humanos, 7. Recursos 

Materiales, 8. Tecnologías de la Información y Comunicaciones y 9. Transparencia y Rendición de 

Cuentas) y al "Acuerdo por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administración 

Pública Federal, así como a la Procuraduría General de la República a abstenerse de emitir regulación en 

las materias que se indican" publicado el 10 de agosto de 2010, hago de su conocimiento las Normas 

del Instituto de Ecología, A.C. que quedan abrogadas a partir de esta fecha: 

1) Lineamientos para la Asociación de Técnicos 

2) Procedimiento Evaluación al Desempeño y eficiencia del Personal Administrativo y de Apoyo 

3) Procedimiento Evaluación al Desempeño de Servidores Públicos de Mando 

4) Procedimiento Capacitación Personal con Plaza de Recursos Fiscales 

5) Disposiciones Generales a las que se sujetan las Autorizaciones que otorgue el Titular del 

Instituto de Ecología, INECOL para la Celebración de Contratos Plurianuales en Materia de 

adquisiciones, arrendamientos y servicios, así como de Obra Pública 

6) Procedimiento solicitud de gasolina 

7) Procedimiento viáticos 

8) Manual de procedimientos de la recepción y trámite de solicitudes de información de acuerdo a 

lo establecido en la LFAIPG 

9) Lineamientos por los que se establece el proceso de Calidad Regulatoria en el Instituto de 

Ecología, AC 

10) Procedímiento Dictamen del COM ER I sobre documentos Normativos 

11) Manual de Organización del Comité de información y transparencia y acceso a la información 

Pública Gubernamental 

12) Guía simple de Archivos, Instituto de Ecología, AC 

13) Catalogo de disposición documental 

14) Cuadro general de clasificación del Instituto de Ecología, AC. 

15) Criterios y Procedimientos para la Administración integral de documentos, expedientes y archivo 

16) Reglas de operación y administración de la Normateca Interna del Instituto AC, INECOL 

17) Lineamientos para el Uso de Tecnologías de Información y Comunicaciones del Instituto de 

Ecología, A.C. 

18) Manual de Organización de la Coordinación de Tecnologías de Información y Comunicaciones 
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Se fusionan con el Manual para la Administración de Bienes Muebles y Manejo de 

Almacenes 


19) Procedimiento para Garan tía de Bienes 


20) Procedimiento Bienes 


21) Procedimiento sumin istro de almacén 


En la Normateca Interna del INECOL se localizan los documentos Normativos vigentes yen la intranet 

los formatos DA establecidos para las solici tud de trámites. 

Atentamente ,--- / 

~ ~ c:-	 / ~ <...¿-- ____ 

Lourdes Chambon 
Directora de Administración 

ccp 	 Director General dellNECOL 
Responsable del OIC 
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